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一、普通用户

1. 访问微信公众号入口

登录上海电力大学保卫处服务号：上电武保

点击下方菜单“车辆管理”，进入下一步。
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2. UIS 登录

通过工号和密码进行身份认证，认证成功后进入下一步。
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3. 首页

车辆信息

我的车辆：显示个人名下登记的车辆数，点击后跳转到我的车辆页。

违章次数：显示个人名下登记车辆的未处理违章数，点击后跳转到违章信息页。

安全行驶天数：显示用户从第一辆车登记/最后一次违章到目前的天数。
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4. 通行申请（以服务单位车申请为例）

管理规定阅读

阅 读 后 ， 点 击 同 意 进 入 下 一 页 ， 点 击 不 同 意 退 出 申
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服务单位车辆申请页

填写车辆申请相关信息：

车主手机号：用以接受短信通知

车牌号：申请进出学校的车牌号

有效时间：根据与学校合同约定填写

服务单位：申请车辆服务的单位（部门）名称

通行区域：申请的车辆需要通行的区域

申请原因：申请车辆进出校的原因

一卡通照片：上传本人的一卡通照片正反面

驾驶证照片：上传该车辆驾驶员的驾驶证正副页

车辆行驶证照片：上传该车辆行驶证的正副页

当所有资料填写完毕，点击提交按钮，进入审核环节。

审核环节为先由部门领导审核，审核通过后到保卫处车辆管理员审核，最后由保卫处处

长审核。全部审核通过后，车牌下发给相对应的道闸。
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5. 申请记录查询页

显示所有本人的申请记录，该页可查询本人提交的申请单当前的审核进度。审核中和退

回修改的申请单可进行撤销操作，撤销后该申请单作废。退回修改的申请单可点击查看详情

后，重新发起申请而不需要重新提交材料。
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查看详情页
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重新发起申请页

可对驳回的申请单进行修改后重新发起申请。
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二、部门领导用户

审批人员除了能看到普通教职工的功能外，还可以看到审批功能。

各部门可授权给本部门特定人员进行审批操作，该人员权限配置可在管理后台做修改

1. 首页

通过学校的统一身份认证登录后，可看到审批功能

车辆审批右上角的角标数量显示还有多少条申请待我审批
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2. 待处理审批列表

点击车辆审批后，显示所有待我审批的列表
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3. 审批单详情（以服务单位车申请为例）

显示当前的审批进度、申请人提交的资料。审批人可针对申请通行区域进行修改。
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4. 审批动作

同意

同意即为通过审批，审批单流转到下一位审核人。如果当前审批人为保卫处处长，则该条审

批结束，车牌将立即下发给海康。同意的情况下审核意见非必填。
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驳回修改

该选项为退回让申请人重新修改申请内容，申请单并不会关闭。用在某些提交的资料不

准确的情况下，需要申请人完善资料。驳回后该申请单不会流转到下一位审批人。并且申请

人修改后提交需要从头开始走审批流程。驳回修改时，审核意见为必填。
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拒绝

该选项为拒绝申请，拒绝后该申请单关闭。拒绝时，审核意见为必填。
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5. 已处理审批列表

查询所有已由本人处理的审批列表。并显示其当前状态。
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已处理审批详情单
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